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 (附表二) 

                       學校全銜（請寫全銜）        

接受   高雄市立社會教育館   補助 

辦理 漾我青春才藝秀~樂圃飄香樂華年 活動經費收支明細表 

          中華民國    年度        

填表人：    單位主管：     會計：     校長： 

【學校承辦人職章】 【學校承辦主管職章】  【會計主任職章】  【請蓋校長職章】 

【註：學校自籌款的粘貼憑證請自存備查，僅需繳回社教館補助的憑證，本例為 5份、11,100 元】 

科  目 憑證編號 摘     要 金 額 經費來源 

收入(受

補金額) 
 

依據 年 月 日高市社教推

字第     號函 

11,100 社教館補助 

  

【註:上面摘要所依據文號，請填上本

館函復貴校補助金額公文上的日期及

文號】 
  

   2,400 本校自籌款 

合  計   13,500  

支  出 01 指導老師鐘點費【繳回社教館】 1,500 社教館補助款 

 02 膳費【繳回社教館】 1,600 社教館補助款 

 03 表演道具租用費【繳回社教館】 2,000 社教館補助款 

 04 交通費【繳回社教館】 5,000 社教館補助款 

 05 
印刷費【正本學校留存，繳回影

本】 
2,400 本校自籌款 

 06 雜支【繳回社教館】 1,000 社教館補助款 

     

     

合 計  憑證共 6 份,繳回憑證 5份,自存 1份 13,500  

結  餘   0  

【核銷範例：以本館補助 11,100 元，自籌 2,400 元為例】 
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(附表三) 

                學校全銜（請寫全銜）     

活動名稱：漾我青春才藝秀~樂圃飄香樂華年 

 

支 出 機 關 分 攤 表 

                 ○年  ○月  ○日           單位：新臺幣元 

所屬年度月份：○ 年度 ○ 月份 總金額：1 萬 3,500 元整 

分 攤 機 關 名 稱 分  攤  基  準 分  攤  金  額 

高雄市立 

社會教育館 
82.22％ 11,100 元 

學校名稱 

（請寫全銜） 
17.78％ 2,400 元 

合            計 100% 13,500 元 

附註： 
1.本表由承辦單位人員依據相關支出機關分攤支付款項填列。 
2.機關在不牴觸本要點規定前提下，得依其業務特性及實際需要，酌予調整本
表格式（如增列核章欄位等）。 

 

填表人：      單位主管：      會計：        校長： 

【學校承辦人職章】 【學校承辦人職章】   【會計人員職章】   【請蓋校長職章】 
 

【核銷範例：以本館補助 11,100 元，自籌 2,400 元為例】 
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  (附表四) 

【學校名稱（請寫全銜）(註：請使用學校粘貼憑證用紙，本表僅供參考)】 

粘 貼 憑 證 用 紙 

憑證編號 預  算  科  目 

金                 額 

用  途  說  明 

億 
千

萬 

百

萬 

十

萬 
萬 千 百 十 元 

第 0 1 號 

( 此編號請

和經費收支

明細表的編

號 一 致 ) 

指導老師鐘點費 

    

＄ 〇 〇 〇 〇 ○月○日漾我青春才藝秀

指導老師鐘點費 

 

經 辦 單 位 驗 收

證 明

或 保

管 

【學校驗收人員職章， 

不可和經手人為同一人】 

會 計 校 長 

經手

人 
【學校承辦人職章】 

【學校會計職章】 【學校校長職章】 

單位

主管 

【學校承辦單位主管

職章】 

財務

登記 

 

(憑 證 黏 貼 處，並 請 經 手 人 於 騎 縫 處 蓋 章) 

  

註：1、經手人不得為驗收證明人。 

    2、同款項發票，可黏附同一張憑證上。 

指導老師鐘點費領據參考範例 

【核銷範例：以本館補助 11,100 元，自籌 2,400 元為例】 

領  據 
茲收到【學校名稱（請寫全銜）】辦理「漾我青春才藝秀~樂圃飄香樂華年」

活動指導老師鐘點費，共計新台幣壹仟伍佰元整，經點收無訛，特立此據。 

￭具領人：【請指導老師簽名】 

￭身分證字號:【指導老師身分證號碼】 

￭詳細地址：【指導老師地址，必須詳填市、區、里、鄰、路(街)、巷、弄、

號等，例如：高雄市小港區二苓里 15鄰學府路 1515 號】 

￭聯絡電話：【指導老師聯絡電話】 

附註:活動時間： ○ 年 ○ 月 ○ 日 16 時 00 分至 17 時 30 分，共計 1.5

小時，每小時 1000 元，合計 1,500 元。 

中華民國○年○月○日 

請會計或出納加蓋

【已登記所得】。 
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(附表四) 

【學校名稱（請寫全銜）(註：請使用學校粘貼憑證用紙，本表僅供參考)】 

粘 貼 憑 證 用 紙 

憑證編號 預  算  科  目 

金                 額 

用  途  說  明 

億 
千

萬 

百

萬 

十

萬 
萬 千 百 十 元 

第 0 2 號 膳費 

    

＄ 〇 〇 〇 〇 

○月○日漾我青春才藝秀

表演人員餐盒 

 

經 辦 單 位 驗 收

證 明

或 保

管 

【學校驗收人員職章， 

不可和經手人為同一人】 

會 計 校 長 

經手

人 
【學校承辦人職章】 

【學校會計職章】 【學校校長職章】 

單位

主管 

【學校承辦單位主管

職章】 

財務

登記 
 

(憑 證 黏 貼 處，並 請 經 手 人 於 騎 縫 處 蓋 章) 

 

品 名 數 量 單 價 總 價 備 註 

餐盒 20 80 1,600 收據專用章 

     

    

    

    

合計   1,600   

新台幣 零 萬 壹 仟 陸 佰 零 拾 零 元 整 

 

註：1、經手人不得為驗收證明人。 

    2、同款項發票可黏附同一張憑證上。 

免用統一發票收據 
買受人： 【學校名稱】 

中華民國 ○ 年 ○ 月 ○  日 

統一編號： 

地址： 請加註學校統一編號 

1 2 3 5 4 3 2 1 

統一編號 

店章 

銀貨兩訖 

免用發票收據參考範例 

負責人 

私章 
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(附表四) 

【學校名稱（請寫全銜）(註：請使用學校粘貼憑證用紙，本表僅供參考)】 

粘 貼 憑 證 用 紙 

憑證編號 預  算  科  目 

金                 額 

用  途  說  明 

億 
千

萬 

百

萬 

十

萬 
萬 千 百 十 元 

第 0 3 號 道具費 

    

＄ 〇 〇 〇 〇 

○月○日漾我青春才藝秀

表演服裝租用 

 

經 辦 單 位 驗 收

證 明

或 保

管 

【學校驗收人員職章， 

不可和經手人為同一人】 

會 計 校 長 

經手

人 
【學校承辦人職章】 

【學校會計職章】 【學校校長職章】 

單位

主管 

【學校承辦單位主管

職章】 

財務

登記 
 

(憑 證 黏 貼 處，並 請 經 手 人 於 騎 縫 處 蓋 章) 

 

 

 

 

 

 

 

 

註：1、經手人不得為驗收證明人。 

    2、同款項發票可黏附同一張憑證上。 

統一發票二聯式參考範例 

負責人 

私章 
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(附表四) 

【學校名稱（請寫全銜）(註：請使用學校粘貼憑證用紙，本表僅供參考)】 

粘 貼 憑 證 用 紙 

憑證編號 預  算  科  目 

金                 額 

用  途  說  明 

億 
千

萬 

百

萬 

十

萬 
萬 千 百 十 元 

第 0 4 號 交通費 

    

＄ 〇 〇 〇 〇 

○月○日漾我青春才藝秀

載運表演人員往返交通費 

 

經 辦 單 位 驗 收

證 明

或 保

管 

【學校驗收人員職章， 

不可和經手人為同一人】 

會 計 校 長 

經手

人 
【學校承辦人職章】 

【學校會計職章】 【學校校長職章】 

單位

主管 

【學校承辦單位主管

職章】 

財務

登記 
 

(憑 證 黏 貼 處，並 請 經 手 人 於 騎 縫 處 蓋 章) 

 

 

 

 

 

 

 

 

註：1、經手人不得為驗收證明人。 

    2、同款項發票可黏附同一張憑證上。 

統一發票二聯式參考範例 

負責人 

私章 
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(附表四) 

【學校名稱（請寫全銜）(註：請使用學校粘貼憑證用紙，本表僅供參考)】 

粘 貼 憑 證 用 紙 

憑證編號 預  算  科  目 

金                 額 

用  途  說  明 

億 
千

萬 

百

萬 

十

萬 
萬 千 百 十 元 

第 0 5 號 雜支 

    

＄ 〇 〇 〇 〇 

○月○日漾我青春才藝秀

表演用文具等用品 

 

經 辦 單 位 驗 收

證 明

或 保

管 

【學校驗收人員職章， 

不可和經手人為同一人】 

會 計 校 長 

經手

人 
【學校承辦人職章】 

【學校會計職章】 【學校校長職章】 

單位

主管 

【學校承辦單位主管

職章】 

財務

登記 
 

(憑 證 黏 貼 處，並 請 經 手 人 於 騎 縫 處 蓋 章) 

 

 

 

 

 

 

 

 

註：1、經手人不得為驗收證明人。 

    2、同款項發票可黏附同一張憑證上。 

收銀機統一發票收據參考範例 

須請店家登打學校統一編號 
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(附表五) 

高雄市立社會教育館補助活動（演出）成果資料表 

活 動 名 稱 漾我青春才藝秀~樂圃飄香樂華年 

緣       起  

活 動 目 的  

主 辦 單 位 高雄市立社會教育館 

展 演(承 辦) 
單  位 

【學校名稱（請寫全銜）】 
單位 
印信 

協 辦 單 位 無 

活 動 時 間 ○年○月○日○時○分至○時○分 

活 動 地 點 社教館露天劇場 

展 演 人 數        人 獲 益 觀 眾 人 數        人 

觀 眾 反 應  

使 用 經 費 

總經費計新台幣： 13,500  元 

社教館補助新台幣： 11,100  元 

自籌經費新台幣： 2,100  元 

活 動 內 容  

執 行 成 果
概 述 

 
 

檢討與建議  

未來改進方式  

註一：每個欄位都須填列，並請將資料裝訂成冊。 

註二：請填寫本表的單位，填妥後請蓋上「單位印信」。 

【核銷範例：以本館補助 11,100 元，自籌 2,400 元為例】 

學
校
關
防

(

大

印

) 
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註二：請填寫本表的單位，填妥後請蓋上「單位印信」。 

(附表六) 

活動成果照片 

活動名稱：    漾我青春才藝秀~樂圃飄香樂華年                    

承辦單位：【學校名稱（請寫全銜）】      活動日期： ○ .○ .○   
 

照片說明：  

 

 

 

 

 

 

 

照片說明： 

 

 

 

 

 

 

 

註：請在每張照片加註說明，照片至少 6 張。 

 

 

【成果照片】 

【核銷範例：以本館補助 11,100 元，自籌 2,400 元為例】 

 

 

【成果照片】 


