
 高 雄 市 立 左 營 高 中 7 8 週 年 校 慶 注 意 事 項 

一、運動會、園遊會事前準備注意事項 
項次 時間 注意事項 負責單位 備註 

1 
11 月 24 日（五）

放學前 
提供班牌手名單 訓育組  

2 
11 月 24 日（五）

放學前 
高一二班級提供班級進場介紹詞 訓育組  

3 
11 月 24 日（五）

放學前 

填寫環保餐具借用表單 

（路徑:首頁-行政團隊-學務處-衛生組-

園遊會環保容器借用表單） 

衛生組 
如無須借用

則免填表單 

4 
12 月 4 日（一）至

12 月 7 日（四） 

運動會預賽期間，如有觀賽意願請以整班

為單位，事先完成活動申請 

（路徑:首頁-行政團隊-學務處-各式表單

下載-校慶運動會預賽觀賽申請表） 

訓育組、 

體育組 

如無須申請

則免填單 

5 
12 月 6 日（三）

12:00 
各班班牌手到仁愛樓穿堂領取班牌 訓育組  

6 
12 月 6 日（三）

12:20 

每班派 2位學生到仁愛樓地下室，領取

10 張塑膠椅 
衛生組  

7 
12 月 7 日（四）放

學前 

園遊會海報或宣傳單，經導師確認後交至

訓育組審核（審核後將蓋章） 
訓育組  

二、校慶預演：12 月 7 日(四) 

項次 時間 參與年/班級 表訂行程 注意事項 備註 

1 12：30 
一、二、三年級 

(班長、班牌手) 

各班班長及班牌手 

至運動場集合預排隊形 

如班長、班牌手因故

無法到場者，請務必

派其他同學代表參加 

預演

期間

實施 

紙本

點名 2 

14：00 

- 

16：00 

 

一、 二年級： 

全班參加 

 

三年級：僅需班

長、班牌手參加 

1.參加人員請從連接走廊至運

動場集合。 

2.不用攜帶書包，預演結束

後，將返回教學區正常上課。 

3.任課老師隨班、進行紙本點

名（請各班事先與第六、七節

任課老師約定好集合的時間及

地點，以利線上點名） 

4.需臨時外出者，依規定填寫

外出單 

高一、二各班安全股

長，檢查教室電源及

門窗確實關閉 

 

導師若有空堂，建議

至運動場熟悉流程 

3 16：10 各班返回教室 校慶預賽 

第八節課如無申請觀

賽之班級，請返回教

學區上課 

線上 

點名 

請公告 背面仍有重要資訊 
 



三、校慶運動會：12 月 8 日(五)  
項

次 
時間 表訂行程 注意事項 備註 

1 07：30 

07：30 前刷卡到校後，攜帶學校提

供 10 張塑膠椅，往運動場移動 

 

(三年級各班，請於 07:50 分前，在

運動場開幕位置就位完畢) 

1.101-114 統一從學校大門走至運動場 

2.115、116、201-316 統一行走連接走

廊至運動場 

3.安全股長檢查教室電源及門窗確實

關閉 

4.各班攜帶一般垃圾、回收籃、垃圾

袋至班級休息區（需分類） 

運動會

實施

紙本

點名 

2 

07：50 

｜ 

16：00 

依照校慶秩序冊流程進行  

3 07：55 一、二年級學生進場  

4 08：30 進行第 1 次紙本點名 

請副班長確認班級出席人數，向導師

報告，完成紙本點名 

註：請先與導師約定好時間及地點

（建議於開幕式集合地點） 

5 11：50 
各班回到教室用餐與午休 

(當日提供營養午餐) 

12:20 前請各班派員將餐桶送回廚工媽

媽處 

6 12：50 
全體學生離開教室，行走連接走廊

至運動場休息區集合 

安全股長檢查教室電源及門窗確實關

閉 

7 13：00 
運動場集合完畢 

進行第 2 次紙本點名 

請副班長確認班級出席人數，向導師

報告，完成紙本點名 

註：請先與導師約定好時間及地點 

(建議於班級休息區集合) 

8 15：15 
實施休息區環境整理 

 

1.各班進行班級休息區環境整理 

2.將垃圾、資源回收送至垃圾場、垃

圾桶帶回班上（需分類） 

3.請將 10 張塑膠椅送回仁愛樓地下室
(如園遊會欲使用之班級請於 12/9 下午歸還) 

註：只有倒垃圾、還椅子的學生暫時

離開運動場，其他學生留在運動場 

9 15：45 
頒獎及集合準備閉幕式 

進行第 3 次紙本點名 

請副班長確認班級出席人數，向導師

報告，導師完成線上點名 

註：請先與導師約定好時間及地點 

(建議於班級休息區或閉幕式集合地

點)倒垃圾及還椅子的同學，務必準時

回到運動場 

10 

16：00 

｜ 

16：30 

閉幕式 閉幕式結束後原地放學 

請務必隨身保管個人貴重物品 



四、校慶園遊會：12 月 9 日(六)  
項

次 
時間 表訂行程 注意事項 備註 

1 
07：30 

起 
各班請至特別教室搬園遊會長桌 

1. 為維護課桌椅使用品質與年限，請勿使

用教室課桌子做為烹煮食物之桌台。 

2. 每班請派 4-6 名學生至實踐樓後特別教

室，搬須借用的 2張長桌。 

3. 亦可利用營養午餐餐車做為烹煮食物之

桌台。 

園遊會

實施

線上 

+ 

紙本

點名 

2 08:10 進行第 1 次線上點名 

請副班長確認班級出席人數，向導師報

告，導師完成點名 

註：請先與導師約定好時間及地點 

3 

08：00 

｜ 

09：00 

場地布置、攤位準備等 

1. 若需瓦斯請自備,最多以 2-3 個爐口為

限。 

2. 使用熱能時，請導師在旁協助。 

4 

09：00 

｜ 

12：30 

園遊會表演（社團表演等）  

5 

09：00 

｜ 

13：00 

園遊會攤位擺攤 

1. 請各班攤位做好垃圾、資源分類及廚餘

回收。 

2. 訪客的垃圾請以本校提供之垃圾桶、回

收籃分類回收。 

6 13:10 進行第 2 次線上點名 

請副班長確認班級出席人數，向導師報

告，導師完成點名 

註：請先與導師約定好時間及地點 

7 

13：30 

｜ 

15：00 

場地復原及大掃除 

1. 請完成器材與環境清潔。 

2. 請歸還長桌至特別教室。 

3. 請歸還塑膠椅至仁愛樓地下室。 

4. 請確認園遊會攤位位置全面清潔完畢。 

5. 請做好攤位之垃圾分類、資源回收與廚

餘回收（14:00-14:50 開放廚餘回收與

資源回收） 

6. 請將園遊會食材攜帶回家（請勿留在學

校以免腐壞） 

8 
暫定

15：30 
集合放學與紙本點名 

1. 配合有聲廣播至圖書館前空地集合 

2. 請安全股長檢查教室電源及門窗確實關

閉 

3. 請將園遊會食材攜帶回家（請勿留在學

校以免腐壞） 

4. 請副班長確認班級出席人數，向導師報

告出席情況，完成紙本點名 

1.鼓勵消費者自備環保餐具、提袋，如有需要可至現場租借環保餐具攤位借用。 

2.僅開放攤位可使用紙容器(如紙杯、紙碗、紙盤、紙袋、紙盒等)。除紙容器外,其餘材質之容器與

餐具皆不可使用。如:竹籤、免洗筷、湯匙、叉子、吸管(不論材質)、塑膠袋、塑膠杯蓋等,皆不可

使用。 

3.請各攤位勿提供提袋(各式材質都不可)。 


