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高雄市立左營高中高雄市立左營高中高雄市立左營高中高雄市立左營高中 101010102222 學年度學年度學年度學年度第第第第 1111 學期學期學期學期第第第第 8888 次次次次行政行政行政行政會報會報會報會報紀紀紀紀錄錄錄錄    

    

時間：102 年 10 月 15 日(星期二)下午 14：00   記錄：吳書瑋                 

地點：忠孝樓二樓會議室  

主持人：陳校長良傑  

出列席人員：如簽到單 

 

教教教教務處務處務處務處陳主任輝雄陳主任輝雄陳主任輝雄陳主任輝雄：：：：    

一、10 月 14、15 日（一、二）兩天舉行第一次定期考試，本學期開始在實施方式上有幾點

不同： 

1.試卷袋取代試題卷封面。 

2.自修課正式排老師監修，以督導維護秩序。 

3.高一高二英聽測驗，因廣播系統故障，改由教室液晶電視播放。 

4.成績單格式內容呈現更詳盡，並請導師幫忙發給同學以節省郵資。 

大致上實施情形順暢，但仍有檢討改進之處，感謝同仁的支持與協助。 

三、本週五（10/18）上午 10 點至 12 點於圖書館崇文堂，辦理人文社會學科研習，邀請靜宜

大學彭瑞金教授主講洪醒夫先生作品，歡迎同仁踴躍報名參加。 

四、本土教育訪視自評表已於上週五寄交教育局，活動計畫、成果表及佐證資料請大家幫忙

整理，於週四（10 月 17 日）前寄達以利完成，集中訪視將於 10 月 22 日(二)進行。 

五、10月19日（六）高三同學將到友校參加大考中心高中英語聽力測驗第一次考試，另外校

內劇場將安排林文中舞團演出。 

學務主任陳主任美華學務主任陳主任美華學務主任陳主任美華學務主任陳主任美華：：：：    
一、新車棚已完工，將規範學生把機踏車停放至車棚以免遺失或造成附近居民對學校不好的 

觀感。 

總務處蔡主任忍昭總務處蔡主任忍昭總務處蔡主任忍昭總務處蔡主任忍昭：：：：    

一、實踐樓改建工程於 102 年 10 月 15 日（二）進行地樑混凝土澆置，正逢段考期間，如無

造成測驗的困擾，爾後灌漿將不刻意避開段考期間實施。 

二、藝能館前新建車棚已於 102 年 10 月 14 日（一）竣工，排定 102 年 10 月 17 日（四）驗

收，並預定 102 年 10 月 21 日(一)啟用。 

三、為讓本校關防用印有良好之管理擬訂定用印規範，如附件一；為維持實踐樓改建工程之施

工品質，依據教育局校內需成立督工小組，擬訂設置要點，如附件二。敬請提供意見。 

四、102 學年度學生家長委員會第 1 次會議，預定於 102 年 10 月 25 日(五)18：30，假蓮潭

會館舉行，敬請同仁預留時間。 

圖書館郭主任大崑圖書館郭主任大崑圖書館郭主任大崑圖書館郭主任大崑：：：：    

一、近日發現忠孝樓玄關附近公用電話上方設置了中華電信公司的無線基地台，由於此基地

台並非本校所建置，無法納入學校的網管範圍，恐有資訊安全漏洞之虞，請示該如何處

理。 

教官室教官室教官室教官室藍藍藍藍主主主主任任任任元均元均元均元均：：：：    
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一、配合海軍官校校慶配合辦理全民國防教育多元教學活動，現已完成繳交家長同意書者計

有 20位，由陳怡君組長與蘇世豪教官帶隊前往。 

進修學校劉進修學校劉進修學校劉進修學校劉主任振男主任振男主任振男主任振男：：：： 

一、進修學校已於 10 月 4 日（五）及 10 月 11 日(五)二日完成辦理一年級的新生座談會。會

中一年級新生適應情況大致良好，反應老師教學部份已將會議記錄寄給各任課老師斟酌

參考。另外學生反應圖書館通往電腦教室的動線照明不足，以及體育課在停車場進行時

地面不平及光線不足之問題，一併會請總務處忍昭主任實地勘查了解。 

人事室許主任詩蘩人事室許主任詩蘩人事室許主任詩蘩人事室許主任詩蘩：：：：    

一、若教育局或其他機關來文核予公(差)假時，仍須符合高雄市出差旅費報支規定始得申請

出差旅費，因此若開會或研習地點距離本校未超過 30公里，同仁可申請公假前往，如有

差旅費核支情形再填寫公差請示單，毋須同時填寫請假卡(申請公假)及公差請示單，擇

一申請即可。 

    

討論事項討論事項討論事項討論事項::::    

案由一：高雄市立左營高級中學關防用印規範，請討論。 

說  明：為使本校教職員工生申請蓋用印信時有所依循及建立正確之用印原則。 

決  議：修正通過 

 

案由二：高雄市立左營高級中學實踐樓改建工程督工小組設置要點，請討論。 

說  明：依「高雄市政府教育局協助所屬學校辦理校舍新建工程實施計畫」辦理。 

決  議：通過 

 

校長指示校長指示校長指示校長指示：：：：    

一、合約、聘書及獎狀使用學校關防時，爾後請依本校關防用印規範辦理。  

二、本次定期考試卷袋及成績單格式有部份新的規範，請各位同仁共同協助推動執行。 

三、本校週五（10 月 18 日）上午第三、四節課有三個活動，請同仁體諒行程上的安排。 

四、藝能館學生車棚已完工，請教官室協助引導同學至該位置停放車輛。 

五、教職員均依來文規定請公差假或公假出席會議與參加研習，也鼓勵教師多參與研習活動 

以自我專業成長。 

六、請總務處瞭解本校使用電信局網路設定相關規定，以做好資訊安全管制。 

七、進修學校上體育課時，請老師提醒同學因晚上光線較差，在操作身體活動時要注意安全， 

也可至籃球場上體育課程。 

八、新實踐樓督工小組，如設置要點執行督工事宜。 

 

散會（15：00)  
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附件一 

高雄市立左營高級中學關防用印規範高雄市立左營高級中學關防用印規範高雄市立左營高級中學關防用印規範高雄市立左營高級中學關防用印規範    

                                             中華民國 102年 10月15日行政會報審定 

一、為使本校教職員工生申請蓋用印信時有所依循及建立正確之用印原則，特制定本規範。 

二、蓋用印信範圍：各項文件凡需蓋用本校相關印信者適用之。 

三、蓋用印信種類如下： 

1.校印(關防) 

2.校戳(長戳) 

3.校長職章(小官章) 

4.校長職銜簽字章 

5.校長中文簽字章             

四、申請用印規定 

一般規定 

簽辦文稿之文件，申請用印應依本校申請用印分層負責明細 表(如附表一)權責核定後，辦理

用印。 

蓋用印信簽署、章戳如由校長核定者，則蓋用總務處文書組保管之印信或依照本校用印簽署

及章戳一覽表(如附表二)辦理。 

不辦文稿之文件，如需蓋用印信時，應先由申請人填具「蓋用印信申請表」(如附表三)，依

本校申請用印分層負責明細表權責陳奉核定後，始予蓋用印信。 

用印作業流程 

     本校申請用印作業流程如附圖所示。 

用印注意事項 

用印時如發現簽辦文稿或蓋用印信申請表未完成判行或有其他錯誤，應即退送補判或更正。 

本校學生如需蓋用印信，應透過相關業務單位(如教務處、學務處等)提出申請。 

五、本規範經行政會報通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 
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附件二 

高雄市立左營高級中學實踐樓改建工程高雄市立左營高級中學實踐樓改建工程高雄市立左營高級中學實踐樓改建工程高雄市立左營高級中學實踐樓改建工程督工小組組織設置要點督工小組組織設置要點督工小組組織設置要點督工小組組織設置要點    

102.10.15 日行政會報通過 

一、依據：高雄市政府教育局協助所屬學校辦理校舍新建工程實施計畫。 

二、執行任務： 

1.不定時督導工程施工中環境安全、整潔。 

2.工地協調會的參與。 

3.工程變更設計的審議。 

4.工程施工結構體鋼筋自主性檢查、外觀施工的查核。 

5.所提相關改善事項，納入工地協調會會議紀錄執行。 

6.上級機關查核事項之執行督導。 

7.其他需學校督工小組協助事項。 

二、成員： 

1.學校代表：陳良傑校長(召集人)、楊達禾會長、蔡忍昭主任、周素玲組長。 

2.專業人員：李德水校長、楊澤安理事長、劉德霖組長。 

三、督工會議：每月召開一次，併入施工協調會月會舉辦之。 

四、經費：專業人員出席督工會議依「高雄市政府所屬機關學校工程管理費及工作費支應要

點」，由本工程之工程管理費項下支應。 

五、本要點經行政會報審議通過，經校長核定後實施，修正時亦同。 


