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高雄市立左營高中高雄市立左營高中高雄市立左營高中高雄市立左營高中 101010102222 學年度學年度學年度學年度第第第第 1111 學期學期學期學期第第第第 1111 次次次次行政行政行政行政((((擴大擴大擴大擴大))))會報會報會報會報紀紀紀紀錄錄錄錄    

時間：102 年 8 月 6 日(星期二) 上午 09：00   記錄：吳書瑋                 

地點：忠孝樓二樓會議室  

主持人：陳校長良傑  

出列席人員：如簽到單 

校長致詞校長致詞校長致詞校長致詞：：：：    

一、歡迎三名新進教師協助行政工作，分別為：體育科陳明秀老師擔任訓育組

工作、數學科陳政任老師擔任教學組工作及英文科李家慧老師擔任註冊組

工作。 

二、請各行政人員於請假時需設定公文系統中職務代理人以利公文處理。 

三、請各處室於校內辦理活動時，在環境布置及交通方向指引方面能讓來賓易

於辨認理解。 

教教教教務處務處務處務處陳陳陳陳主任主任主任主任輝雄輝雄輝雄輝雄：：：：    

一、教育部高中優質化第二期程第三年計畫，本校甫經教育部核定補助 306 萬

元(經常門經費 209 萬、資本門 97 萬元)，加上本校教育基金配合款共 360

萬元。與本校原提報計畫經費 576 萬元(部補助 520 萬、學校配合 54 萬)有

216 萬之差距，將研商後提修正計畫。 

二、102 學年度本校教師甄選，共錄取正式教師數學科 1名、英文科 1名、體育

科 1名及國文科 1名；代理教師部分計有國文科 2名、英文科 0名(續聘 2

位代理)、數學科 1名(代理 1學期；另續聘 2位代理)、物理科 1名、公民

科 0名(續聘 1位代理)、 化學科 1名、生物科 1名、地理科 1名。感謝人

事室等處室同仁的辛勞。目前正進行遴聘英文科(4 節課)及體育科各 1名兼

課教師的作業。 

三、高三學測複習蘋婆計畫，既有國文、英文、數學、自然(物理、化學)等科

目，請五位老師幫忙，進行至學測前，目前數學科已開課。 

四、102 學年度大學學測日期為 103 年 1 月 18 日(六)及 19 日(日)，將辦理四次

高三模擬考及孔廟祈福活動(12/27)。 

教學組陳組長政任教學組陳組長政任教學組陳組長政任教學組陳組長政任：：：：    

一、行事曆教務處部分已擬定，確認後會敬會各處室，並請於 8月 16 日(星期

五)前於行事曆紙本上填寫各處室工作，並請交換至教學組，以便教學組彙

整公告。  

二、將於下週四、五 8/15-16 二日舉行高二高三暑期輔導測驗，請各位老師隨

班監考。  

三、高一新生輔導課課表已排定，確認後儘快公告。 

四、8月 24 至 26 日學力鑑定測驗  

五、開學課表已在安排，請老師儘速將排課需求單繳回，待主任核章後，以利

排課協調作業，若有不盡滿意之處也請老師多多包涵。 
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註冊組李組長家慧註冊組李組長家慧註冊組李組長家慧註冊組李組長家慧：：：：    

一、7月 31 日登記分發本校錄取 245 名，8月 1日報到計有 226 名(報到率 92%)，

加上之前樂學免試入學 302 名及申請入學 14 名，本校 102 學年度新生招收

普通科新生 542 名。 

二、102 學年度一年級新生人數，將於 8月 14 日公布編班名單。 

免試入學 申請入學 登記分發 體育班 舞蹈班 合計 

302 14 226 19 24 585 

三、本次轉學考試放榜，本校共錄取 2名，二、三年級各一位。 

四、為配合 103 年大學入學考試第一次英語聽力測驗於 9月 4日開始，訂於 8

月 7、8、13 日三天舉行高三個人照拍攝作業。 

舞蹈組周組長素玲舞蹈組周組長素玲舞蹈組周組長素玲舞蹈組周組長素玲：：：：    

一、8月 6-8 日江蘇州第六中學一行六名教師來校交流訪問。  

二、8月 13-18 日舞蹈班前往馬來西亞詩巫市參加國際舞蹈節演出。 

學務處陳主任美華學務處陳主任美華學務處陳主任美華學務處陳主任美華：：：：    

一、本校承辦 102 年 9 月 28 日祭孔相關活動，請同仁協助幫忙。 

訓育組訓育組訓育組訓育組陳陳陳陳組長組長組長組長明秀明秀明秀明秀：：：：    

一、本學期社團數量計有 28個較去年少 1個，將鬥牛社團 A及 B 兩社做合併，

其它社團師資、上課教室、成員學生數量等，賡續辦理彙整中。 

體育組郭組長昭佑體育組郭組長昭佑體育組郭組長昭佑體育組郭組長昭佑：：：：    

一、本學期將辦理學生籃球三對三比賽，活動時間預計在放學後。 

總務處蔡主任忍昭總務處蔡主任忍昭總務處蔡主任忍昭總務處蔡主任忍昭：：：：    

一、感謝同仁踴躍出席 102 年 8 月 5 日新實踐樓動土典禮，感謝校長指導、感

謝總務處同仁通力合作，感謝周素玲組長及舞蹈班同學，讓典禮更為完整

並且豐富。 

二、新實踐樓因土建等候水電發包完成才得以一併施工，故目前土建尚屬停工。 

水電即將公開招標。 

三、圖書館 5F 禮堂之兩側廁所正進行整修，預定 102 年 9 月 16 日完工，新生

訓練使用廁所需引導至樓下使用，造成不便處請見諒。 

四、圖書館 5F 禮堂空調系統現進行更新工程，預定於 102 年 08 月 18 日完工。 

五、藝能館前新車棚圖說已經完成設計，並準備將資料公告上網。 

六、寄送郵件請承辦組附註於寄件人處，以便無法送達退件時歸還承辦人。 

七、本學年起，學生減免學雜費免再申請，將直接由社會局系統比對後辦理。 

輔導室鄧主任柑謨輔導室鄧主任柑謨輔導室鄧主任柑謨輔導室鄧主任柑謨：：：：    

一、親師座談會除安排導師與家長面對面溝通班級經營之理念外，也是讓家長

了解本校各項教學成果最直接的管道，請各處室提早準備各項資料，供本

室編輯親師座談會手冊，今年度親師座談會日期請討論 

二、8月 19 日辦理本市性別教育研習，請各處室協助，工作分配表將於活動前

一週通知。 
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三、繼續辦理高三升學輔導講座，邀請各大學介紹各校系特色。 

四、市府教育局來文須於 10 月底前辦理自殺防治守門人培訓，可否於校務會議

前辦理，約需 30 分鐘。 

五、擬依規定於校務會議結束後召開 IEP教學輔導會議 

六、有關一年級 2 位身障生安置班級，擬徵詢相關人員討論後請註冊組辦理 

七、依規定特教推行委員會須每學期召開 2 次，擬於 8 月 21 日（三）下午 15：

00召開第一次委員會 

圖書館郭圖書館郭圖書館郭圖書館郭主任主任主任主任大崑大崑大崑大崑：：：：    

一、本校首頁已於八月份開始進行改版，主要是將公告的分類方式顯示於首頁

之中央，除了列出分類的圖示外，並加上搜尋的功能，請各處室在張貼公

告時選擇適合而正確的分類，並設定公告的期限，以利資訊的流通與搜尋。 

二、信望愛基金會捐贈平板電腦部分，已確定本學期不續捐。因此原有收回的

平板將於九月開學後，利用自習課的時間發至高一新生的手上。教師的部

分，預定於 8月 22 日(四)13：30 舉辦 Flyer 平板電腦與 LM 平台的研習並

發予平板電腦，本項研習參加對象為高一任課老師。 

執秘羅明祺執秘羅明祺執秘羅明祺執秘羅明祺：：：：    

一、各班教室電視的無聲廣播於七月中發現故障，無法遠端控制，經過原廠工

程師檢修發現，原因是自信義樓監視器接出的電源已因實踐樓施工而斷

電，目前已將電源接到其他線路，但仍建議總務處檢修信義樓監視器的電

源供電情形。 

二、各班電腦的線上點名系統，已建置到瀏覽器的啟始電面，任課教師只要登

入電腦，打開瀏覽器即可進行操作。 

執秘粘碧慈執秘粘碧慈執秘粘碧慈執秘粘碧慈：：：：    

一、教育部學產基金辦理 102 年度「縮短中小學城鄉數位落差」，本校已於 102

年 7 月 8 日至 7月 12 日共 5天，本次活動辦理對象，主要為橋頭區五個國

小，報名人數 49 人，錄取人數 40 人。感謝各處室的協助，讓活動順利進

行。  

二、本校參加高雄市教育局 102 年度網路戀珍情競賽，參賽作品二件，二件榮

獲「特優」，作品已放在左營高中網頁-蘋婆影音坊。  

三、本校申請通過 MOS(Microsoft Office Specialist)國際認證證照檢定試場，

教育局協助低收入戶、身障學生免費報考。目前報名人數 6人，預計於 8/23

下午，在圖書館一樓網路資訊室進行檢定。  

四、102 年度電腦更新汰舊，目前已將通知單發放至各辦公室符合更新對象的教

職員，請收到通知單之教職員，將回條交至圖書館執秘，以安排更新日期。

舊電腦，基本上全收回圖書館重新整理，再更換專科教室之電腦。  

五、圖書館一樓網路資訊室已安裝電子白板，歡迎老師利用及融入教學。若行

政處室有辦活動需借用教室，請先和執秘接洽，了解如何使用電子白板。

亦請注意勿使用白板筆書寫。 
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人事室許主任詩蘩人事室許主任詩蘩人事室許主任詩蘩人事室許主任詩蘩：：：：    

一、兼行政之不休假加班費已傳請大家確認簽名，將辦理後續撥款事宜。 

二、訂於 8月 28 日(三)下午 3時 30 分於 2樓視訊會議室辦理新進人員座談會，

請各處室主任將時間預留下來，並將報告資料電子檔 E-MAIL 給人事室。 

三、訂於 8月 29 日(四)上午 8時至 10 時 30 分於校務會議前辦理性別主流化研

習，邀請鍾宛蓉律師講述「校園性平事件案例分享」，屆時請大家務必出席

參加。    

會計室會計室會計室會計室余余余余主任主任主任主任永裕永裕永裕永裕：：：：    

一、教育局會計室預定於 102 年 8 月 12 日(一)公布 103 年度新版概算額度，屆

時如有需修正部分，煩請各處(室)協助辦理。 

進修學校進修學校進修學校進修學校劉劉劉劉主任主任主任主任振男振男振男振男：：：：    

一、新接行政工作，除了感謝校長的肯定，也要感謝訓導組吳秀英組長繼續幫

忙、以及新任教務組蕭依宸組長的協助，我會加倍努力，也懇請各位同仁

不吝給予進修學校幫忙及指教。進修學校也是左營高中多元的特色之ㄧ，

期望未來的發展能提供左中更多的資源及助力。 

二、進修學校上學期開授之化學課已請日校代理教師李鎔聰老師協助，生物課

部分則商請陳君瑜組長及許惠紋老師幫忙，除一併感謝教務處輝雄主任以

及組長及老師大力協助外，也懇請教務處能在兼課教師排課部分予以協助。 

三、進修學校將於 103 學年度確定更名為進修部。進修學校原編制內教師將合

併規建至各科。今年度(102 學年度)起進修學校一年級新生將減招一班，連

續三年減招三個班級。因減班因素造成進修學校老師基本鐘點不足問題將

逐年顯現，除先行調整課綱因應外，也可能需要日校教務處在配課上予以

協助，也期待明年日校與進修學校合併之後，能發揮「一加一大於二」的

效果。    

秘書秘書秘書秘書吳書瑋吳書瑋吳書瑋吳書瑋：：：：    

一、請各處室主任及早準備校務會議（8 月 29 日）報告資料，於 8月 21 日（三） 

前將報告資料寄給我，以便彙整編印成冊。 

二、本校 102 年度第三屆傑出校友遴選要點，將寄電子檔給大家，請於 10 月 25

日（五）前推薦報名，報名地點在秘書室。 

三、請於每週四前回傳當週行政會議報告資料給我彙整，以便我於週五彙整後，

陳送校長核閱，並於當週的行政會議內容能即時寄給全校同仁，感謝大家  

配合！敬祝您工作順心愉快。 

決議事項決議事項決議事項決議事項：：：：    

一、102 學年度第一學期親師座談會於 9月 18 日(星期三)晚上舉行。 

校長校長校長校長指示指示指示指示：：：：    

一、請教務處賡續辦理本校優質化第二期程第三年計畫。 

二、新生訓練可列入相關議題專題演講或辦理教務工作說明會。 

三、輔導室於 8月 19 日辦理本市性別教育研習，請同仁撥空參加。 
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四、102 學年度第一學期親師座談會於 9月 18 日晚上舉行，家長代表大會則於

9月底辦理。 

五、本校承辦 102 年 9 月 28 日（六）祭孔典禮禮生部分，地點在左營區孔子廟，

請同仁協助幫忙。 

六、新進人員研習於 8月 28 日（三）下午 15：30 舉行，請完整提供新進人員

服務須知。 

七、教育局會計室預定於 102 年 8 月 12 日(一)公布 103 年度新版概算額度，屆

時如有需修正部分，煩請各處(室)協助辦理。 

八、感謝圖書館設計調整學校首頁瀏覽格式。 

九、鼓勵高一任課老師使用平版電腦教學，其他教師亦歡迎使用。 

十、歡迎各位行政同仁加入手機電腦軟體（Line）左中行政群組，以有效率聯

繫。 

十一、新接任行政工作同仁，請多請益前一任該工作同仁，以達工作銜接。 

十二、本校 102 學年度普通班新生報到有 542 位，計有 14個班級，平均一班 39

人，報到率高，感謝大家的努力！ 

十三、馬來西亞詩巫國際舞蹈節演出，請周組長帶隊與會。 

十四、友校蘇州市第六中學來校參訪三天（8 月 6、7、8 日）。 

十五、班際籃球比賽於放學後舉行，請承辦單位通知導師、教官及相關單位，

共同推動學校學生運動活動。 

十六、新實踐樓動土典禮已於 8月 5日上午 9：00 舉行完畢，感謝總務處辦理

及同仁的參與。 

十七、校園監視系統請總務處定期修護，並列入維修紀錄。 

十八、本校參加高雄市教育局 102 年度網路戀珍情競賽，二件榮獲「特優」，感

謝粘執秘指導。 

十九、若需於校務會議進行 30 分鐘「自殺防治守門人培訓」，將增校務會議時

間，請總務處提供午餐餐盒。 

 

 

散會(10：30) 


