
請假期限及規定：
◎病假：因病而無法到校上課，應請家長(監護人)先以電話通

知導師或教官室，於病癒返校三日內，補辦請假手續。

※病假一日以內(含一日)者：請檢附家長證明，辦理請假。

連續病假超過一日，未逾二日(含二日)者：請檢附就醫證明，

辦理請假。連續病假超過二日：請檢附診斷證明書，辦理請

假核定。

◎事假：應在事前請妥(事由概要述明)，同時亦須檢附相關證
明，事後請假一律不准。

※考試期間(含考前三天)，不准事假，其他請假均須經校長核
准，再送教務處登記始為有效。



請假期限及規定：
◎請假期間：學生辦理各種請假，應於三日內完成，如有特殊

理由，無法於期限辦理者，最遲應於五日內(返校第一日起算)

補辦完成，逾期不予補辦；未於每週或每月最後一週缺曠統

計表發送各班後五日內完成簽名確認和辦理修正者(含補請

假)，獎懲通知單寄出後，將不再受理修正(以上日期之計算

皆以上課日)。如有特殊事故，得召開學生事務輔導會議討論

決定。



假單填寫步驟：
學校網站首頁→出缺勤系統→



假單填寫步驟：
出缺勤系統→多功能數位校園平台→

學號

身分證字號



假單填寫步驟：
出缺勤系統→請假系統→



假單填寫步驟：
請假系統→校園平台→



假單填寫步驟：
校園平台→請假→學生請假作業



假單填寫步驟：
學生請假作業→新增→填寫資料→確定

*請注意請整天
假是要從早自
習至第8節。
*假單完成後會
產生流水編號，
請同學將流水
編號記下，註
記於紙本假單
上(右上角) ，
檢附之佐證資
料，請隨同紙
本假單一起附
上。



請

假

單(

正
面)

請

假

單(

背
面)



千萬不可以不請假，
缺曠會轉換成獎懲，
2節曠課記一支警告。

。


