
高雄市政府教育局所屬各機關學校 109年度 

第三梯次「志工基礎暨特殊教育訓練」實施計畫 

壹、計畫緣起 

依志願服務法第 9條，為提升志願服務工作品質，維護受服務者之權益，志願服務單位應對志

工辦理基礎訓練及特殊訓練。志工於完成兩項教育訓練，由志工運用單位提出申請核發志願服

務紀錄冊。 

貳、計畫目的 

一、增進志工專業服務效能，能保護志工本身及運用單位權益。 

二、落實志工業務的推展。 

參、辦理單位 

一、指導單位：高雄市政府 

二、主辦單位：高雄市政府教育局（以下簡稱本局） 

三、承辦單位：高雄市鳳山區鳳翔國民小學 

肆、研習對象 

以目前服務於本局暨所屬（前鎮區、小港區、苓雅區、鳳山區、新興區）各機關學校尚未取得

「服務紀錄冊」志工為主，如有餘額則開放本局所轄其他行政機關學校及報局核備之志願服務

團體志工參加，名額為 100 位（依報名表單檔案上傳優先順序錄取，額滿為止），若已具基礎

訓練資格，請報名特殊訓練即可。 

註：以目前服務於本局暨所屬各機關學校尚未取得「服務紀錄冊」志工為主(學生志工非經專 

案申請本局核准通過，不予錄取)為優先錄取對象。其他身分別(如：學生)請專案報准後

始可參加。 

伍、研習日期 

一、志工基礎教育訓練課程 109年 8月 21日（星期五）全天 

二、志工特殊教育訓練課程 109年 8月 22日（星期六）全天、109年 8月 23日（星期日）上 

         午。 

陸、研習地點 

高雄市鳳山區鳳翔國小二樓視聽教室(高雄市鳳山區鳳育路 63號) ，研習三天僅提供機車停

車，不提供汽車停車。為提倡環保減碳，敬請儘量搭乘公共運輸工具。 

 

 

 



柒、研習內容： 

時間 8月 21 日（星期五） 8月 22 日（星期六） 8月 23 日（星期日） 

0730-0800 報到 報到 報到 

0800-1000 

志願服務內涵及倫理

（2小時） 

高雄市政府社會局 

志願服務資源中心 

謝東宏 督導 

教育新興議題介紹 

（2小時） 

高雄市油廠國小 

陳鼎華 校長 

志願服務運用單位業務簡介 

-學校單位業務 

（2小時） 

高雄市大寮國小 

呂純仁 校長 

1000-1200 

志願服務法規之認識

（2小時） 

高雄市政府社會局 

志願服務資源中心 

謝東宏 督導 

學校志工的作為 

（2小時） 

高雄市油廠國小 

陳鼎華 校長 

志願服務工作內容說明及實習 

-以中小型學校為例 

（2小時） 

高雄市大寮國小 

呂純仁 校長 

1200-1300 午餐 午餐 午餐 

1300-1500 

志願服務經驗分享 

（2小時） 

高雄市大寮國小 

呂純仁 校長 

人際關係與說話藝術 

（2 小時） 

好人生服務與學習協會 

鐘禕哲 理事長 

 

1500-1700 

賦歸 社會資源的運用 

（2小時） 

好人生服務與學習協會 

鐘禕哲 理事長 

 

  賦歸 賦歸 

 



捌、報名事項 

一、若志工已具基礎訓練資格，請報名特殊訓練即可。請僅報名特殊訓練之志工，於 109 年 8

月 22日(星期六)第一天特殊訓練報到時繳交基礎訓練證書或研習證明。 

二、報名日期：即日起至 109 年 7月 20日（星期一）止。 

三、報名網址及方式：採用 E-mail報名，請各機關學校承辦人協助志工報名事宜。 

四、報名方式：請將所填報之「志工基礎暨特殊教育訓練報名表」(附件一 word檔)寄至 E-mail：

hardwayli@fly.ks.edu.tw (主旨：請寫明○○學校志工報名名冊)，如有代訂便當的需求，

也請將「便當代訂服務統計表」(附件二)一併寄至電子信箱。另請將「志工基礎暨特殊教

育練報名表」核章之紙本，以公文交換或郵寄至高雄市鳳山區鳳翔國民小學輔導室李仁達

主任收。如有任何問題，請洽鳳山區鳳翔國小輔導室李仁達主任或鄭雅雯組長，電話：

07-7922751分機 70或 71。 

五、錄取方式及名單：錄取名單請於 109年 7月 31日(星期五)中午 12點後上網至鳳山區鳳翔

國小「首頁/最新訊息」查詢確認，以確保相關權益，承辦單位不再另行通知是否錄取。

如因未確認結果而造成遺漏，恕不再受理。倘報名人數超過計畫人數時，以下列順序為錄

取先後順序，其餘依序列為候補人員；如有缺額時，承辦單位將以電子郵件通知各校（單

位）業務承辦人，依 E-mail上傳先後順序遞補。錄取先後順序如下說明： 

(一) 本局所屬（前鎮區、小港區、苓雅區、鳳山區、新興區）各機關學校（依報名表單檔

案上傳優先順序錄取）。 

(二) 如有餘額則開放教育局所轄其他行政機關學校及報局核備之志願服務團體志工（仍依

E-mail時間決定錄取順序）。 

    註：為避免研習資源浪費，敬請各單位承辦人員確認好欲參加人員後再進行報名。本梯次

訓練根據往年經驗有許多學員錄取後臨時不參加，如有單位再發生報名後未出席訓練人數

過多者，將限制該單位往後參加之人數。  

六、活動日當天學員如未能如期參加研習，恕不接受自行安排替代人選參加。 

七、報表填寫方式： 

(一)報名表如附件一，並以電腦繕打志工基本資料，因需列印基本資料於證書上，請各校

填報人確實檢核資料是否無誤。 

(二)將報名表另存新檔，請依照「○○國小(各機關學校名稱)志工訓練報名表.doc」格式

存檔，若後續再有更改資料，則請依「○○國小志工教育訓練報名表更改 1.doc」、 「○

○國小志工教育訓練報名表更改 2.doc」等格式存檔，承辦單位將以最高序號為唯一報

名檔案辦理。 

  註：若所修改之報名表中，除原有之報名志工外，新增之報名志工仍須依 E-mail上傳



之先後順序錄取或遞補。 

(三)為確保資料傳遞無誤，鳳山區鳳翔國小於確認檔案上傳後會儘速以電郵回覆，如果上

傳後２天內未接到電郵回覆，請洽鳳山區鳳翔國小輔導室李仁達主任或鄭雅雯組長確

認，電話：07-7922751分機 70或 71。 

八、有問題請洽詢承辦人員：鳳山區鳳翔國小輔導室李仁達主任或鄭雅雯組長確認，電話：

07-7922751分機 70或 71。 

玖、交通說明：因學校車位有限所以研習三天僅提供機車停車，不提供汽車停車，請盡量共乘或搭

乘大眾運輸工具到校。學校附近有付費停車位，研習學員車輛請至校外停車場或停

車位停靠。 

拾、特別說明 

一、午餐請學員自理。（承辦單位提供代訂便當服務，如需代訂，請填於「便當代訂服務統計

表」中，並連同報名表於 109年 7月 20日(星期一)一併寄至 E-mail：

hardwayli@fly.ks.edu.tw，如無需代訂便當，則免填。） 

二、為響應環保，請自行攜帶水杯。 

三、防疫注意事項： 

本次三天研習若仍在防疫期間，除須配合中央流行疫情指揮中心所公布之防疫措施外，研

習期間請參加志工配合鳳山區鳳翔國小以下 5點事項辦理： 

(一)若研習當天仍在居家隔離、居家防疫期間內，請勿參加當天研習。 

(二)若研習當天仍在自主健康管理期間內，或有發燒、咳嗽等身體不適狀況，請務必在家休

養，避免到學校參加研習。 

(三)請參與志工三天研習務必戴全程戴口罩參加。 

(四)當日在大門口請配合量測體溫及手部消毒，若經量測有發燒情形，則無法參加本研習。 

(五)本次研習配合疫情防範，座位間隔 1.5公尺，並在活動前後進行場地消毒，敬請參與志 

工安心。 

四、申請志願服務紀錄冊需完成志工訓練課程：（1）依據 107年 5月 14日以衛部救字第

1071361771號公告修正「志工基礎訓練課程」6小時。（2）依據志願服務法第 9條第 2項

規定，由本局訂定特殊訓練課程 12小時。 

拾壹、預期效益 

一、志工完成基礎訓練及特殊訓練後可申請志願服務紀錄冊。 

二、讓志工享有其權利與福利，能於累積達到志願服務法規定年資、時數標準之際，即可依規

定申請「榮譽卡」，以享有政府單位部分優惠措施。 

拾貳、經費需求：由本局相關經費支應。 



拾參、獎勵：承辦本活動之相關業務有功人員依高雄市立各級學校及幼兒園教職員工獎懲標準補充

規定辦理敘獎。 

拾肆、研習期間如遇假日，工作人員得依實際出席狀況同意於一年內補休。 

拾伍、研習當日如遇天災或疫情，致本市宣布停止上課，即停止辦理研習，另擇期舉行；另為因應

嚴重特殊傳染性肺炎（武漢肺炎）防治，將依中央流行疫情指揮中心規範，隨時調整研習受

訓措施及研習日期，將另行公告於本局網站及鳳山區鳳翔國小網站。 

拾陸、本計畫經本局核定後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件一 

              高雄市政府教育局所屬各機關學校 109年度 

             第三梯次「志工基礎暨特殊教育訓練」報名表 

志願服務運用單位（學校或機構名稱）：   

承辦人職稱及姓名：                電話（含手機）：                         

E-MAIL：                                               

姓 名 
（勿寫錯，製作證書用） 

出生年月日 
身分證字號 

（勿寫錯，製作證書用） 報名類別請勾選 備註 

   
□基礎訓練 

□特殊訓練 
 

   
□基礎訓練 

□特殊訓練 
 

   
□基礎訓練 

□特殊訓練 
 

   
□基礎訓練 

□特殊訓練 
 

   
□基礎訓練 

□特殊訓練 
 

   
□基礎訓練 

□特殊訓練 
 

   
□基礎訓練 

□特殊訓練 
 

   
□基礎訓練 

□特殊訓練 
 

承辦人                        承辦處室主任                      校長 

 



注意事項: 

1.此參加研習對象以目前在校從事志願服務之家長志工(學生志工非經專案申請教育局核准通

過，不予錄取)為優先錄取對象，如有餘額其他身分別(如：學生志工)請專案報准後始可參加。 

2.活動日當天學員如未能如期參加研習，恕不接受自行安排替代人選參加。 

3.報名日期：即日起至 109年 7月 20日（星期一）止。 

4.報名方式：請將所填報之「志工基礎暨特殊教育訓練報名表」(附件一 word檔)寄至 E-mail：

hardwayli@fly.ks.edu.tw (主旨：請寫明○○學校志工報名名冊)，如有代訂便當的需求，也

請將「便當代訂服務統計表」(附件二)一併寄至電子信箱。另請將「志工基礎暨特殊教育練報

名表」核章之紙本，以公文交換或郵寄至高雄市鳳山區鳳翔國民小學輔導室李仁達主任收。如

有任何問題，請洽鳳山區鳳翔國小輔導室李仁達主任或鄭雅雯組長，電話：07-7922751分機

70或 71。 

5.錄取方式及名單：錄取名單請於 109年 7月 31日(星期五) 中午 12點後上網至鳳山區鳳翔國

小「首頁/最新訊息」查詢確認，以確保相關權益，承辦單位不再另行通知是否錄取。如因未

確認結果而造成遺漏，恕不再受理。倘報名人數超過計畫人數時，以下列順序為錄取先後順序，

其餘依序列為候補人員；如有缺額時，承辦單位將以電子郵件通知各校（單位）業務承辦人，

依報名順序遞補。錄取先後順序如下說明： 

(1) 本局所屬（前鎮區、小港區、苓雅區、鳳山區、新興區）各機關學校（依報名表單檔案上

傳優先順序錄取）。 

(2) 如有餘額則開放教育局所轄其他行政機關學校及報局核備之志願服務團體志工（仍依

E-mail時間決定錄取順序）。註：為避免研習資源浪費，敬請各單位承辦人員確認好欲參加

人員後再進行報名。本梯次訓練根據往年經驗有許多學員錄取後臨時不參加。如有單位再

發生報名後未出席訓練人數過多者，將限制該單位往後參加之人數。  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

學校名稱： 區 （學校或機構名稱名稱） 

志工基礎暨特殊訓練學員便當代訂服務統計表 
 

注意事項： 
1.請於109年7月20日(星期一)前報名時一併上傳本統計表，逾期視同「無代訂便當

需求」。（上傳方式：採用E-mail上傳，寄至：hardwayli@fly.ks.edu.tw，如有

問題請洽鳳山區鳳翔國小輔導室李仁達主任或鄭雅雯組長，電話：07-7922751分

機70或71。） 

        2.109年7月31日(星期五)中午12點後請至「鳳山區鳳翔國小首頁/最新訊息」查詢確 

        認有無遺漏或錯誤，以確保相關權益，承辦單位不再另行通知。 

鳳山區鳳翔國小輔導室  敬上 

訂購者  

姓名 
請勾選 數量 

便當

單價 
葷或素 備註 

 □    □ 
 8月21日  8月22日 

 80 葷  個 素  個 1. 只協助代訂服務事宜，菜色及

其他相關事項並不負責。建議

儘量自備或到附近用餐。 

2. 統一訂購單價 80 元便當 

3. 未註明素食則代訂葷食 

4. 請各校於研習前交代參加

人員自備繳納便當之零錢

，現場不找零，謝謝！ 

5. 各 校 訂 購 情 形 將 於

109年7月31日(五)中午12

點後於鳳山區鳳翔國小「

首頁/最新訊息」公告，請

上網查核是否正確。 

 □    □ 
 8月21日  8月22日 

 80 葷  個 素  個 

 □    □ 
 8月21日  8月22日 

 80 葷  個 素  個 

 □    □ 
 8月21日  8月22日 

 80 葷  個 素  個 

 □    □ 
 8月21日  8月22日  80 葷  個 素  個 

 □    □ 
 8月21日  8月22日  80 葷  個 素  個 

 □    □ 
 8月21日  8月22日  80 葷  個 素  個 

 □    □ 
 8月21日  8月22日  80 葷  個 素  個 

 □    □ 
 8月21日  8月22日  80 葷  個 素  個 

 

 □    □ 
 8月21日  8月22日  80 葷  個 素  個 

 

 □    □ 
 8月21日  8月22日  80 葷  個 素  個 

 

 □    □ 
 8月21日  8月22日  80 葷  個 素  個 

 

重要提醒：如未獲錄取，將自動刪除該訂購者之數量 附件二 
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