
108學年度
全國商業類科學生技藝競賽
文書處理職種賽前邀請賽
競賽簡章

主辦單位：典時成金
協辦單位：國立臺北科技大學  經營管理系
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競賽宗旨

由教育部主辦之商業類技藝競賽，對選手們而言是高中時期最重要的一場競賽。

但對於參賽選手，能在正式競賽前可以累積比賽經驗的機會並不多，

導致許多選手在正式競賽時容易緊張，因而失常無法發揮實力，實為可惜！

為此典時成金設計了完全模擬商業類技藝競賽流程的賽前邀請賽，

希望這群選手可以在正式競賽前，先體驗正式競賽的流程及氛圍，

幫助他們在商技的舞台上更能快速適應現場環境。

另外在賽前2-3週通常是選手心態最為浮躁的時期，卻也是賽前的關鍵時期。

為此，邀請賽特別安排了賽前心態講座、金手獎選手經驗分享、選手交流時間等，

藉此提供選手交流機會、建立選手賽前心態及企圖心，

讓選手在面對正式競賽前的最後一段里程做足準備，全力衝刺！

競賽目的

1. 體驗全國技藝競賽氛圍。

2. 增加選手競賽經歷。

3. 競賽前的選手心態培養及建立。

4. 預測正式競賽出題方向及落點分析。

5. 提供現役選手與歷屆選手交流的機會。

競賽日期

民國108年11月9日（六）至民國108年11月10日（日），共兩天一夜。
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競賽地點

競賽地點：國立臺北科技大學 / 台北市大安區忠孝東路三段1號（捷運忠孝新生站）

住宿地點：國際青年宿舍 / 台北市西昌街29巷13號（捷運西門站）



參與對象

108學年度全國商業類科學生技藝競賽文書處理職種選手。

（各校不限名額，以正選手優先錄取。）

※此競賽對象為選手，指導老師若陪同參與競賽，應聽從現場人員指示，不得有議。

指導老師陪同過程之所有行為，本團隊一概不負任何責任。

競賽費用

新台幣$3,600元整（含住宿、交通、伙食、場地、保險等費用）

※另開放中低收補助（5名），費用新台幣$2,000元整，

   寄送報名資料時須附中低收證明影本。

主辦單位

典時成金（https://www.facebook.com/NCMBGold）

協辦單位

國立臺北科技大學 經營管理系（https://ifm.ntut.edu.tw/）

主辦聯絡窗口

競賽總召：李珈汶 / 0963-725-883

競賽副召：林義展 / 0971-317-612

電子郵件：NCMBGold@gmail.com

粉絲專頁：https://www.facebook.com/NCMBGold/
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邀請賽內容

本競賽著重商業類科技藝競賽歷屆題目之解題及模擬試題的分析，

另外自製一份學、術科試卷，比照商業類科技藝競賽流程進行模擬賽。

除此之外亦安排了歷屆金手獎選手經驗分享、賽前心態講座、民宿交流時間、

歷屆解題及模擬試題分析…以下是針對上述行程的簡短介紹：

經驗分享講座

邀請歷屆金手獎選手到現場來分享自己的經驗歷程：

如何在賽前調適好心態、正式競賽中的應對方式等。

透過有相同經歷的選手互相交流，不但更有說服力，

還能解決選手在練習過程中所遇到的困難與疑問。

賽前心態講座

選手在賽前通常都會受到壓力、緊張、不安等內心狀

態的心理影響，使正式比賽時無法發揮正常的實力，

於是我們會在這個講座上幫助選手在賽前建立好心態，

透過講師的引導，可以大大減少選手們在賽前的緊張

感，並教導選手如何保持平常心。

學科模擬競賽

此競賽題庫我們翻閱了許多歷屆考題、講義內容、試

卷題庫，抓住技藝競賽學科考試重點題目並修改而成，

主要是要讓選手在正式比賽前能夠整體複習一遍學科

內容，找到自己還未讀熟的章節，也可以提早摸透學

科競賽流程。
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術科模擬競賽

分析108模擬試題找出考題重點及方向，再依照分析

出的重點及方向延伸出新題型。整體競賽流程將比照

商業類科技藝競賽流程來進行模擬賽，讓選手體驗正

式比賽氛圍。

歷屆解題及模擬試題分析

根據108模擬試題的方向及功能，挑出歷屆相似的題

目去做解析，讓選手理解相同題目也有著不同的出題

方式、不同的做法等，一方面能讓選手熟悉今年考題

要求，還能更了解相似題型的不同操作、解題方法。

民宿交流時間

晩上提供選手和歷屆選手們交流的時間，如果選手想

要了解歷屆選手的經驗、正式比賽時該注意的地方、

訓練過程遇到的挫折與困難，都可以在這個時段提出

來，我們都會很熱情的幫忙解答！

邀請賽之優勢分析表
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競賽日程表

行程為模擬全國商業類科技藝競賽之行程表所安排 

 
11 / 09（六） 

11 / 10（日） 
台北車站集合 捷運站集合 

 

起床、盥洗 
前往競賽會場 

早餐 
術科報到及競賽說明 

延伸題型術科競賽 
選手休息 

各校選手集合 
 

延伸題型解析 
前往競賽會場 各校選手集合 

前往競賽會場 

選手報到及大會說明 

經驗分享講座 

賽前心態講座 

中餐 

中餐 
學科報到及競賽說明 

學科模擬競賽 

頒獎暨結業典禮 
 

選手休息 

測試主辦方電腦 

正式賽注意事項 

歷屆解題及模擬試題分析 

返程 

晚餐 

前往民宿 

自由交流 

盥洗 

就寢 

 

06:00-06:20

06:20-07:00

07:00-07:40

07:40-08:00

08:00-09:20

09:20-09:30

09:30-09:50

09:50-10:00

10:00-10:15

10:15-10:20

10:20-10:45

10:45-11:00

11:00-11:45

11:45-12:00

12:00-12:40

12:40-13:00

13:00-14:00

14:00-14:15

14:15-14:30

14:30-15:00

15:00-15:40

15:40-17:00

17:00-18:00

18:00-19:00

19:00-21:00

21:00-22:00

22:00-
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交通資訊

共同科館

第六教學大樓

競賽教室資訊

學科競賽教室：第六教學大樓727教室

術科競賽教室：共同科館312電腦教室

頒獎典禮會場：共同科館B1演講廳
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日期

11/09(六)
第一天

11/10(日)
第二天

備註

出發時間
09：50
10：15
18：00
06：20
15：40

出發地
台北火車站
捷運忠孝新生站
臺北科技大學
青年宿舍
臺北科技大學

交通
臺北捷運
步行
臺北捷運
臺北捷運
步行

抵達時間

10：20

19：00
07：00
15：45

目的地

臺北科技大學

青年宿舍
臺北科技大學
捷運忠孝新生站

1.本次競賽共有兩個集合地點，選手於報名時在報名表上擇一勾選。
   集合地點一：台北車站南2門出口 (09:30集合)
   集合地點二：捷運忠孝新生站4號出口 (10:00集合)
2.第二天活動結束後，統一帶隊至捷運忠孝新生站解散。
   搭乘高鐵、台鐵之選手，可由工作人員協助帶往台北車站。



評分規則

學科模擬競賽與術科延伸題型競賽，將列入本次的的評分項目，並比照技藝競賽之規則，

學科成績占總成績15%，術科占總成績85%，於競賽第二天下午公布成績並頒發獎狀。

邀請賽術科競賽流程

08

時間

5分鐘

3分鐘

2分鐘

10分鐘

2分鐘

1分鐘

55分鐘

2分鐘

20分鐘

       執行程序

選手進場

熟悉週邊環境操作

預備動作

聆聽注意事項

啓用正式賽試題

開始計時

競賽進行中請以
Word2016自行在
C:\DATA資料夾內
讀取待編修檔

競賽結束

繳交試題，填寫
選手崗位編號

                                          細部動作

對號入座、核對證件、確認注意事項。

1. 測試慣用的輸入法是否安裝無誤，鍵盤、滑鼠是否
    沒問題。
2. 開啟Word2016並測試有無問題。

1. 打開競賽試卷袋，請逐項核對物品是否無誤，並勾
    選確認，如不齊全，請務必立即向監考官反應。
2. 若有操作上的問題，請務必立即向監考官反應。

1. 競賽題目共計六題，請選手核對書面試題總頁數是
    否正確、印刷有無不清晰之處，若有，請選手提出
    並立刻予以更換。
2. 請選手詳閱試題封面之注意事項，有問題請提出。
3. 試題內未要求修改之設定，以原始設定為準，不需
    另設。
4. 請依題目指示於C:\DATA資料夾內開啓檔案，依書
    面試題要求作答完畢後，需將作答檔另存新檔於
    C:\ANS資料夾中。
5. 每一題檔案名稱儲存錯誤，該題一律扣2分。

1. 執行桌面上的 108典時成金邀請賽資料檔案.exe 。
2. 按「安裝」選項，並輸入試題解封密碼

請依監考官指示之時鐘位置、計時基準，及競賽起迄
時間，開始進行競賽。

每做完一題，請以指定檔名另存新檔至C:\ANS資料夾
中，並於存檔後關閉該檔案。
※本次競賽不含列印部分，故操作時間僅55分鐘。

當監考官指示競賽時間結束時，請立即將滑鼠及鍵
盤放在螢幕後方。

1. 繳交書面試卷。
2. 等候監考官宣佈：取下滑鼠關閉Word2016，並由
    監考老師逐一檢査動作是否確實。

共100分鐘

（詳細原因參照相關競賽Q&A  第2題）





報名期限與流程

108年09月23日08:00開始報名，至額滿為止 (各校名額不限，以正選手優先錄取)

（競賽名額有限，請儘早完成報名手續，以免向隅）

填寫以下資料

學員報名表          （以電腦打字並儲存word檔）

指導老師同意書   （掃描成圖檔或pdf檔）

家長同意書          （掃描成圖檔或pdf檔）

※持有中低收證明者另附證明圖檔

（並於證明圖檔上備註報名典時成金競賽用）

填寫完畢後，請壓縮成zip檔，

檔名：典時成金-108賽前邀請賽-校名-姓名

寄至：NCMBGold@gmail.com

主辦單位進行資料排序，並寄發報名結果

報名失敗

將收到感謝信。

報名成功

將收到匯款資訊。

請於三日內匯款至指定帳戶，

將存根聯掃描或拍照回傳至同一信箱。

主辦單位進行核對。

報名完成

將收到錄取信及收據調查表單。
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相關競賽Q&A

典時成金究竟要做什麼？

典時成金在做的是技職教育訓練平台。高職生依據現在的技職教育課綱，已經難以學習

到一技之長，我們深知現代學生的憂慮及不知所措，為此我們提供了一個技能技藝競賽

的培訓平台，給予那群想透過選手學到一技之長還想代表學校參加全國競賽的學生，更

多資源讓他們可以盡情伸展手腳。

術科操作時間為何為55分鐘？

在正式競賽中術科操作時間為60分鐘，包含了解題以及列印。因鑒於每台印表機的不同，

其印表機內容及進階設定也會略有差異。考量到若是使用競賽場地之列印設備，選手很

容易因與平常練習的設備不同，導致有搞混的狀況發生。因此在邀請賽中，術科試題卷

上有列印的題目但不須列印，至於分數則是送分（每題2分，共12分），而少掉的列印時

間根據歷年選手估計，從第一次列印到修改完畢後重新列印完成，六題下來累計約為5分

鐘左右，因此解題時間縮減為55分鐘。

參加競賽的學生是否會投保保險？

有的，參加競賽的學員皆有投保富邦人壽旅遊平安險，內容為死亡及殘障保險金100萬

及傷害醫療保險金10萬（實支實付），亦可自行加保。

為期兩天的競賽行程安不安全呢？

在集合時，就會有工作人員抵達現場做安全的控管，確實清點人數，由工作人員統一帶

隊至競賽會場。由於競賽會場及住宿民宿分為兩地，因此在移動時全程都有工作人員維

持秩序及交通安全把關，除了競賽會場及住宿地點的交通往返外，一律都在臺北科技大

學及國際青年旅社兩地活動，對於選手們的安全是主辦單位的優先考量。
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典時成金的報名費依據在哪？ 

報名費包含住宿（採包棟）、場地使用（學術科競賽考場，音響、投影、冷氣…等等

設備）、三餐伙食、保險費、競賽場地與住宿地點往返之交通費、競賽試卷費…等。

競賽費用是否可以開立收據？

可以！在寄送完報名資料並成功繳費後，主辦單位會以email寄發錄取信以及收據調查

表單，有其他收據格式上的需求也可以一併在表單上填寫。

收據於競賽第一天報到時給予選手，若需提前拿收據請來信至：NCMBGold@gmail.com。

一定要住宿嗎？

是的，一定要住宿，即便是住在北部的選手。為何強制住宿呢？因為這兩天的邀請賽不

僅僅只是競賽而已，更是創造一個讓全國各校菁英選手以及歷屆選手齊聚一堂的機會，

激發每位選手的好勝心，建立良性競爭的環境，促使每位選手都能更上一層樓。住宿

安全性方面，會由工作人員進行輪班守夜，以確保每位選手的安全。

我還有其他問題，該如何詢問你們呢？

可以聯絡競賽總副召、到粉絲專頁私訊我們或寄E-mail給我們，都會有專人為您服務！

競賽總召：李珈汶 / 0963-725-883

競賽副召：林義展 / 0971-317-612

電子信箱：NCMBGold@gmail.com

粉絲專頁：https://www.facebook.com/NCMBGold/
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上屆剪影
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