※各校針對局撥款補助之經費，執行後賸餘款繳回注意事項：

＊補助學校經費之賸餘款繳回事項，原以支票備文方式，規劃改進方案為填報『通匯存帳通知證明單』取代支票功能備文報局。
【本案業於97.2.26簽奉局長核可，並決議請一科統一正式行文學校】

1.中央補助款繳還：【最遲應於12月26日前完成】
請隨時檢視計畫完成後，確實督促承辦單位盡速辦理結案，有賸餘
款者，並請同時辦理繳回，應請塡具『補助賸餘款－繳回教育局【通匯存帳】通知證明單』（取代支票）備文繳回，請於文中註明下列事項

(1)補助來源及類別

（例如：部補助併決算、部補助補辦預算、部補助代收代付）

(2)補助計畫名稱及計畫代碼
(3)本局撥款時之繳款書上日期及憑單編號
(4)補助金額、執行數及剩餘數

【以阿拉伯數字表達－例如：原補助金額80,000元，實際執
行數78,000元，賸餘款2,000元】

(5)填列教育部補助委辦經費收支結報表

2.教育局補助款繳還：【最遲應於12月26日前完成】

請隨時檢視計畫完成後，確實督促承辦單位盡速辦理結案，有賸餘
款者，並請同時辦理繳回，應請塡具『補助賸餘款－繳回教育局【通匯存帳】通知證明單』（取代支票）備文繳回，請於文中註明下列事項

(1)補助來源及類別

（例如：局補助併決算、局補助補辦預算、局補助代收代付）

(2)補助計畫名稱

(3)本局撥款時之繳款書上日期及憑單編號
(4)補助金額、執行數及剩餘數

【以阿拉伯數字表達－例如：原補助金額80,000元，實際執行數
78,000元，賸餘款2,000元】

＊通匯存帳資料

受款人名稱：高雄市政府教育局保管金專戶

金融機構名稱：0161028高雄銀行公庫部

帳號：102103060548 

※局補助各校經費，其執行後原始憑證應檢還事項：

(1) 例如：運動教練薪津等：
1.97年度接受局補助－運動專任教練補助款之學校名單
	高中職：高雄中學1人、瑞祥高中1人、三民家商2人、
海青工商

	國中：陽明國中2人、七賢國中、興仁國中、中山國中、
五福國中、右昌國中

	國小：苓洲國小、鎮昌國小、中正國小2人、凱旋國小、
七賢國小、福山國小、十全國小


2.為避免年度終了，各校無法如期順利檢還核銷（查96年度截
至97.1.15尚有七賢國中、三民家商等數校未完成檢還），97年度請確實配合遵照下列規範時效照辦。

3.檢還原始憑證時效：97年度及爾後年度請大家確實配合，如
期將原始憑證檢還，如有賸餘款應繳回時，請比照賸餘款繳回注意事項方式辦理繳回

(1)年終獎金請於2月底前檢還憑證核銷；有賸餘款請一併繳還。

(2)第1季請於6月10日前檢還憑證核銷；有賸餘款請一併繳還。

(3)第2季請於9月10日前檢還憑證核銷；有賸餘款請一併繳還。

(4)第3季請於12月10日前檢還憑證核銷；有賸餘款請一併繳還。

(5)第4季請於12月26日前檢還憑證核銷；有賸餘款請一併繳還。

(2) 例如：學校代管預定地維護經費補助等
其他教育局函知各校應檢還憑證之計畫經費，請於計畫執行完成後，儘速將原始憑證裝訂成冊，並督促承辦單位填報收支明細表盡速檢還，如有賸餘款比照賸餘款繳回注意事項方式辦理繳回。
※補助學校經費，檢還原始憑證應注意事項：

(一)收銀機發票常有缺失應注意－

1.收銀機統一發票，因免抬頭，應輸入各機關統一編號（無統一
編號得以扣繳憑單編號替代），若未輸入統一編號，應請廠商蓋統一發票專用章。

2.收銀機或計算機器開具之統一發票，僅有貨品代號者，應由經
手人加註貨品名稱並簽名。

3.二聯式統一發票：應檢送收執聯；三聯式及電子計算機統一發票：應檢送收執聯（第三聯），如有扣抵聯（第二聯）得一併附上。扣抵聯均不得以任何理由（如收執聯遺失等）單獨報支。

收銀機統一發票：應檢送收執聯。

(二)一般收據常有缺失應注意－

1.應蓋用店章。店章應列明店名、地址、負責人姓名及營利事業統一編號。
店章內未有上述內容者，應通知補正。店章內未列有營利事業統一編號者，應補填，未列有負責人姓名者，應有負責人蓋章。
2.請勿蓋「統一發票專用章」字樣店章。如有「統一發票專用章」
應改開立發票。

